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1. Actele normative care reglementeazi organizarea, functionarea si atributiile Directiei Judetene
pentru Cultura Braila

= Constitutia Romaniei;

» Hotararea nr. 90 din 10 februarie 2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Culturii si
Patrimoniului National - republicata;

* Ordonanta de Urgenta nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ;

» Regulamentul de organizare si functionare a Directiei Judetene pentru Cultura Braila;

= Legea nr. 188 din 8 decembrie 1999 privind Statutul functionarilor publici — Republicare;

= Legea 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice (republicata la 20.11.2006), cu modificarile
si completarile ulterioare;

= Legea nr. 120 din 4 mai 2006 monumentelor de for public;

* Legea nr.182 din anul 2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil, republicata, cu
modificari si completarile ulterioare;

= Legea nr. 50 din 29 iulie 1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii — Republicare;

= Legea nr. 350 din 6 iulie 2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul,

= Legea nr. 311 din 2003 a muzeelor si colectiilor publice, republicata,

= Ordonanta nr. 43/2000 privind protectia patrimoniului arheologic si declararea unor situri arheologice
ca zone de interes national — Republicare;

= Hotararea nr. 518 din 7 aprilie 2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind exportul
definitiv sau temporar al bunurilor culturale mobile;

= Hotararea nr. 886 din 20 august 2008 pentru aprobarea Normelor de clasare a bunurilor culturale
mobile;

= Hotararea nr. 1420 din 4 decembrie 2003 pentru aprobarea Normelor privind comertul cu bunuri
culturale mobile;

= Ordin nr. 2057 din 5 februarie 2007 pentru aprobarea Criteriilor si normelor de acreditare a muzeelor
si a colectiilor publice;
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= Legea nr. 150/1997 privind ratificarea Conventiei europene pentru protectia patrimoniului arheologic
(revizuitd), adoptata la La Valetta la 16 ianuarie 1992 si semnatd de Romania la 22.06.1996;

= Legea 451/2002 pentru ratificarea Conventiei europene a peisajului adoptatd la Florenta la 20.10.
2000;

= Legea 157/1997 privind ratificarea Conventiei pentru protectia patrimoniului arhitectural al Europei
adoptatd la GRANADA la 3.10.1985 si semnata de Romania la 22.06.1996;

* Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 189/2008 privind managementul institutiilor publice de
cultura, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 269/2009, cu modificarile si completarile
ulterioare (OUG nr. 68/2013 si Legea 185/2014);

» Legea nr. 35 din 6 iunie 1994 privind timbrul literar, cinematografic, teatral, muzical, folcloric, al
artelor plastice al arhitecturii si de divertisment - republicata;

= Ordin nr. 2237/27.04.2004 privind aprobarea Normelor metodologice de semnalizare a monumentelor
istorice;

= Legea 5/2000 pentru aprobarea Planului de amenajare a teritoriului national — Sectiunea a I1I-a — zone
protejate;

» Hotararea nr. 1502 din 12 decembrie 2007 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
cuantumul timbrului monumentelor istorice si modalitatile de percepere, incasare, virare, utilizare si
evidentiere a sumelor rezultate din aplicarea acestuia;

= Hotararea nr. 593/2011 privind organizarea si functionarea Institutului National al Patrimoniului
republicata, cu modificari si completarile ulterioare;

* Hotararea nr. 1344 din 31 noiembrie 2007 privind normele de organizare si functionare a comisiilor de
disciplina;

= Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice;

* Ordonanta nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv —
Republicare;

= Legea nr. 22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

* Ordonanta de Urgenta nr. 98 din 14 decembrie 2017 privind functia de control ex ante al procesului de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale
si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii.

= Hotararea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice;

» Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991 a contabilitatii — Republicata;

= Legea nr. 263 din 16 decembrie 2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

= Legea nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

= Hotararea Guvernului nr.1000/2006 privind organizarea si functionarea ANFP — republicata;

= Hotérarea nr.1480 din 19 noiembrie 2008 privind implementarea domeniului internet gov.ro la nivelul
administratiei publice;

= Legea 132/2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in institutiile publice;

= Hotararea nr.1487 din 29 noiembrie 2005 pentru modificarea anexei 1 la Hotdrarea Guvernului nr.
1723/2004 privind aprobarea Programului de masuri pentru combaterea birocratiei in activitatea de
relatii cu publicul;

* Hotdrarea Guvernului nr. 1723 din 14 octombrie 2004 privind aprobarea Programului de masuri pentru
combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul;

= Ordin nr. 600 / 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

= Ordin nr. 1054 din 8 octombrie 2019 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea si
supravegherea prin misiuni de indrumare metodologicd a stadiului implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial la entitatile publice;

* Ordonanta nr. 137 din 31 august 2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare- republicare;

= Hotararea nr. 611 din 4 iunie 2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, modificata prin Hotararea nr. 132/2019;
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= Legea nr. 202 din 19 aprilie 2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati —
Republicare;

* Ordonanta nr. 51 din 11 august 1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor si
proiectelor culturale;

= Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

= Legea nr. 554 din 2 decembrie 2004 a contenciosului administrativ;

* Ordonanta nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

= Hotararea nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

= Legea nr. 161 din 19 aprilie 2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei;

= Legea nr. 184 din 17 octombrie 2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de
interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica;

= Legea nr. 16 din 2 aprilie 1996 legea Arhivelor Nationale - Republicare;

= Ordin nr. 2260 din 18 aprilie 2008 privind aprobarea Normelor metodologice de clasare si inventariere
a monumentelor istorice;

= Ordinul Ministrului Culturii nr. 2495 din 26 august 2010 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind atestarea specialistilor, expertilor si verificatorilor tehnici in domeniul protejarii monumentelor
istorice;

= Ordinul Ministrului Culturii nr. 2621 din 12 februarie 2020 privind aprobarea tarifelor percepute de
catre Institutul National al Patrimoniului pentru activitatea de atestare a specialistilor, expertilor si
verificatorilor tehnici in domeniul protejarii monumentelor istorice;

= Ordinul Ministrului Culturii si Cultelor nr. 2260/18.04.2008 privind aprobarea Normelor metodologice
de clasare si inventariere a monumentelor istorice, cu modificarile si completarile ulterioare;

= Ordinul Ministrului Culturii si Cultelor 2684/2003 privind aprobarea Metodologiei de intocmire a
Obligatiei privind folosinta monumentului istoric si a continutului acestuia;

* Ordinul Ministrului Culturii nr. 2173 din 28 martie 2013 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Comisiei Nationale a Monumentelor Istorice, modificat si completat cu
Ordinul Ministrului Culturii nr. 3450/07-12-2020;

= Ordinul 3024/14.07.2020 privind nominalizarea membrilor Comisiei Nationale a Monumentelor
Istorice, sectiunilor de specialitate ale acesteia si comisiilor zonale ale monumentelor istorice,
Componenta CNMI si CZMI in perioada 2018-2020;

» H.G.R. 610/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind procedura de acordare a creditelor
necesare efectuarii de lucrari de protejare la monumentele istorice detinute de persoanele fizice sau
juridice de drept privat;

= H.G.R. 1430/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind situatiile in care Ministerul
Culturii si Cultelor, respectiv autoritatile administratiei publice locale, contribuie la acoperirea costurilor
lucrarilor de protejare si de interventie asupra monumentelor istorice, proportia contributiei, procedurile,
precum si conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca proprietarul, altul decat statul, municipiul, orasul
sau comuna (M.O. nr. 905/18 decembrie 2003);

= O.M.C.C. 2724/2008 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Comisiei
Nationale a Muzeelor si Colectiilor;

= Ordinul Ministrului Culturii si cultelor nr. 2183/2007 pentru aprobarea Metodologiei pentru evaluarea
financiara a prejudiciului adus patrimoniului cultural national imobil - monument istoric sau sit
arheologic;

= Ordinul Ministrului Culturii si cultelor nr. 2518/2007 pentru aprobarea Metodologiei de aplicare a
procedurii de descarcare de sarcind arheologica;

= Ordinul Ministrului Culturii si cultelor nr. 2066/2007, pentru aprobarea Metodologiei si Criteriilor de
finantare pentru santierele arheologice finantate din bugetul Ministerului Culturii si Cultelor;

= Ordinul nr. 2494/2010 pentru aprobarea Metodologiei privind atestarea personalului de specialitate
din domeniul cercetarii arheologice si inscrierea sa in Registrul arheologilor;

= Ordinul Ministrului Culturii si cultelor nr. 2458/2004 pentru aprobarea Regulamentului privind
administrarea Repertoriului Arheologic National;

= Ordinul Ministrului Culturii nr. 2071/2000, pentru instituirea Regulamentului de organizare a
sapaturilor arheologice din Romania;
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= Ordinul Ministrului Culturii nr. 2797 din 14 noiembrie 2017 privind stabilirea tipurilor de interventii
asupra monumentelor istorice, a imobilelor din zonele de protectie a acestora sau din zonele protejate
care afecteaza in micd masura substanta istorica si/sau sunt temporare si a conditiilor in care se pot emite
avize fara consultarea Comisiei Nationale a Monumentelor Istorice, respectiv a comisiilor zonale ale
monumentelor istorice, modificat prin O.M.C. 2807/2018;

= Ordinul Ministrului Culturii nr. 2515/2018 privind stabilirea cuantumului tarifelor pentru emiterea
avizelor de specialitate necesare pentru interventiile asupra imobilelor aflate in zonele de protectie a
monumentelor istorice si in zonele construite protejate;

2. Structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de functionare, programul de
audiente al Directiei Judetene pentru Cultura Braila

a) Structura organizatorica DJIC Brdila

Director Executiv;

Compartimentul Monumente Istorice si Arheologie;

Compartimentul Patrimoniu Cultural National Mobil si Imaterial;
Compartimentul Cultura, Relatii Publice si Comunicare, Secretariat s1 Arhiva;
Compartimentul Financiar-Contabilitate, Resurse Umane si Administrativ.

ORGANIGRAMA

DIRECTOR

EXECUTIV

l l l l

Compartimentul Compartimentul Compartimentul Compartimentul
Menumente Istorice si Patrimoniul Cultural Culturd, Management, Financinr-Contabilitate,
Arheologie National Mobil ¢ Resurse Umane Salarizare, Administrativ,
Imaterial Achizitii Publice

b) Atributiile departamentelor

DIRECTOR EXECUTIV

Raspunde de buna organizare si functionare a DJC Braila, in conditiile legii;

Conduce activitatea personalului DJC Briila si da, in acest sens, dispozitii verbale sau scrise;

Exercita functia de ordonator tertiar de credite si are obligatia de a utiliza creditele bugetare sau
veniturile extrabugetare numai in limita prevederilor si destinatiilor aprobate, pentru cheltuieli strict
legate de activitatea si exercitarea atributiilor DJC Braila si cu respectarea dispozitiilor legale;
Reprezinta DJC Braila in relatie cu autoritatile si institutiile publice, cu persoanele fizice sau juridice
romane sau straine, precum si in justitie;

Stabileste premierea personalului angajat pentru realizari deosebite in activitate, cu respectarea
dispozitiilor legale in vigoare;

Solutioneaza contestatiile in legaturd cu acordarea sporurilor, premiilor si a altor drepturi salariale, Tn
conditiile legii;

Organizeaza, coordoneazd si controleaza, la nivelul Directiei, aplicarea legilor, ordonantelor si
hotérarilor Guvernului, a ordinelor si instructiunilor emise de ministere, cu respectarea limitelor de
autoritate, potrivit legii;

Actioneaza pentru aplicarea strategiei Ministerului Culturii in domeniul culturii §i patrimoniului
cultural national la nivelul judetului de competent;

Avizeaza proiectele de buget: Bugetele de Cheltuieli si Bugetele de Venituri si Cheltuieli ale
Directiei, pe care le transmite, in vederea aprobarii conducerii Ministerului Culturii;
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Avizeaza solicitarile de organizare a concursurilor/examenelor de ocupare a functiilor publice sau
posturilor vacante in cadrul Directiei;

Numeste prin decizie, comisiile de concurs si solutionare a contestatiilor pentru concursurile de
ocupare a posturilor vacante sau de promovare, in conditiile legii, organizate la nivelul Directiei;
Numeste, promoveaza, sanctioneaza si elibereaza din functia publica personalul apartinand categoriei
functionarilor publici din subordine, respectiv angajati ai Directiei, in conditiile legii;

Angajeaza, promoveaza, sanctioneaza, concediazd sau inceteaza raporturile de muncd ale
personalului contractual din subordine ca angajati ai Directiei, in conditiile legii;

Organizeaza, potrivit legii, activitatea de control financiar preventiv derulata la nivelul Directiei;
Avizeaza, anual, proiectul statului de functii al Directiei si il supune aprobarii conducerii Ministerului
Culturii;

Aproba propunerile privind acordarea anumitor drepturi salariale personalului din subordine : salariul
de merit, sporuri, premii etc.;

Solutioneaza contestatiile in legaturd cu acordarea sporurilor, premiilor i a altor drepturi salariale
pentru angajatii din subordine, in conditiile legii;

Sprijina, potrivit legii, activitatea comisiilor de disciplina si paritara constituite potrivit legii;
Coordoneaza si controleaza nemijlocit activitatea compartimentelor Directiei;

Imputerniceste, prin Decizie/ Dispozitie, persoana competenti si cerceteze incilcirile prevederilor
Legii nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice si sd propund aplicarea sanctiunilor disciplinare in conditiile Legii nr. 53/2003 — Codul
Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare si aduce la cunostinta angajatilor aceasta decizie;
Face propuneri privind numirea, prin Ordin al ministrului culturii si patrimoniului national, a
agentilor constatatori ai contraventiilor si de aplicare a sanctiunilor precum si a personalului
imputernicit sa efectueze actiunile de control privind respectarea obligatiilor de plata a contributiilor
la Fondul Cultural National, conform prevederilor legale;

Raspunde de asigurarea integritatii patrimoniului Directiei, si buna gospodarire a mijloacelor
materiale, financiare si umane existente cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

Raspunde de organizarea activitatii pentru apararea impotriva incendiilor, precum si de securitatea si
protectia muncii;

Elaboreaza, la solicitarea organului ierarhic superior sau a altor entitdtfi competente, documente
referitoare la activitatea Directiei;

Exercita orice alta atributie datd in competenta sa prin lege sau alte acte normative ori delegata de
catre ministrul culturii si patrimoniului national;

Elaboreaza si transmite structurii de resort din cadrul ministerului, programul anual de activitate al
Directiei si, ori de cate ori se impune, revizuirea acestuia;

Aproba, in conditiile legii, exportul bunurilor culturale mobile;

In exercitarea atributiilor sale directorul executiv emite Decizii/Dispozitii;

Acordurile, avizele, certificatele sau alte documente eliberate ca urmare a exercitarii atributiilor
Directiei se semneaza sau se aproba, dupa caz, de catre alti functionari publici, in baza unei delegéri a
directorului executiv, conform dispozitiilor legale.

In absenta Directorului Executiv, atributiile sale sunt exercitate de un functionar public din cadrul
Directiei, numit/nominalizat prin Decizie/Dispozitie internd, cu precizarea limitelor de competenta.
Exercita orice alta atributie datd in competenta sa prin lege sau alte acte normative sau delegate de
catre ministrul culturii si patrimoniului national.

Compartimentul Culturi, Relatii Publice si Comunicare, Secretariat si Arhiva;

Executd lucrarile de registratura generala;

Executa activitatile legate de circulatia documentelor si corespondenta scrisd, internd si externa;
Raspunde de efectuarea corespondentei / convorbirilor telefonice;

Asigurd pregédtirea si organizarea activitatilor de protocol;

Intocmeste centralizatorul necesarului de rechizite;

Pregiteste sedintele interne, audientele, reuniunile si intdlnirile diverse;



Participd activ la buna desfasurare a actiunilor/manifestarilor/ evenimentelor initiate, organizate si/sau
sustinute de institutic;

Executa multiplicarea si transmiterea documentelor, materialelor, inscrisurilor diverse;

Asigura evidenta de personal,

Asigura, realizeaza si raspunde pentru activitatile specifice de relatii publice si comunicare la nivelul
institutiei, eficiente, permanente si pertinente;

Intocmeste Buletinul informativ, Raportul anual privind accesul la informatiile de interes public,
centralizarea  materialelor pentru raportul anual de activitate, alte rapoarte si situatii statistice cu
referire la Legea nr. 544 / 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Monitorizeaza respectarea termenelor legale in realizarea lucrdrilor si activitdtilor repartizate pe
compartimente;

Asigura si realizeaza activitatile specifice de relatii publice si comunicare la nivelul institutiei,
Asigura si realizeaza activitatile specifice de comunicare a institutiei cu mass-media;

Cunoaste, aplicd si urmareste punerea in executare a legilor, legislatiei specifice procesului de
integrare europeand, a celorlalte acte normative ce se circumscriu atributiilor si activitatilor institutiei
in domeniul culturii si patrimoniului national,

Participa la cererea autoritatilor abilitate si impreuna cu acestea, la actiuni de control al respectarii
legislatiei privind dreptul de autor si drepturile conexe;

Solicita si primeste, in conditiile legii, Tn nume propriu sau in numele si pentru ministerul de resort,
de la autoritafi ale administratiei publice, de la institutii publice si de la persoane juridice de drept
privat cu activitate in domeniul cultural, al artelor si informarii publice, date si informatii necesare
pentru exercitarea atributiilor ce le revin;

Controleaza respectarea indeplinirii obligatiilor de plata a contributiilor la Fondul Cultural National,
in conditiile si la termenele stabilite prin lege;

Indeplineste orice alte atributii stabilite de ministerul de resort, potrivit legii;

Elaboreaza note, rapoarte, informari, sinteze, alte documente privind activitatea, atributiile si
competentele Directiei, in relatie cu autoritatile publice centrale si locale;

Asigura solutionarea cererilor/solicitarilor cu privire la eliberarea adeverintelor de vechime in munca
si/sau sporuri;

Asigura executarea obligatiilor, sarcinilor si procedurilor de lucru specifice activitatii arhivistice la
nivelul institutiei, Tn conformitate cu prevederile legale in vigoare conform Legii nr.16/1996 — Legea
Arhivelor Nationale, dupa cum urmeaza:

- Asigura, anual, gruparea documentelor in unitati arhivistice, potrivit problematicii si termenelor de
pastrare stabilite prin Nomenclatorul Directiei;

- Asigura actualizarea Nomenclatorul intocmit de Directie care, ulterior este supus spre aprobare,
Directiei Judetene a Arhivelor Nationale Braila;

Realizeaza si raspunde de activitatea Biroului de Informare publica a Directiei care permite accesul
liber al publicului si al mass-mediei la informatiile de interes public;

Asigurd vizibilitatea si promovarea activitdtii, imaginii, rezultatelor muncii si informatiilor de
specialitate ale Directiei prin mass-media si prin alte mijloace de comunicare in masa si relatii cu
publicul;

Participa, impreuna cu celelalte compartimente de specialitate ale Directiei, la analiza si solutionarea
sesizarilor, sugestiilor, recomandarilor si reclamatiilor primite de institutie.

Fundamenteaza necesarul de resurse pentru desfasurarea optima a activitatilor specifice si solicita
logistica adecvata,

Asigurd si desfasoard activitatea de planificare si instruire tematicd a salariatilor In domeniul
“Situatiilor de Urgenta” si “Sanatate si Securitate in Munca”;

Elaboreaza si supune avizarii /aprobarii conducerii rapoartele de activitate lunare, planificarile lunare
ale activitatilor din fisa postului, precum si alte planificari, rapoarte, situatii statistice, chestionare
specifice si evaludri solicitate, conform legii i /sau dipozitiilor primite;

Realizeaza si raspunde de activitatea si atributiile legale ce revin, in cadrul comisiilor organizate la
nivelul institutiei si/sau 1n alte comisii locale.



Compartimentul Monumente Istorice si Arheologie

o In domeniul protejirii monumentelor istorice:
1.Colaboreaza si aduce la indeplinire sarcinile trasate de Directia / Serviciul de specialitate al
ministerului de resort;
2. Realizeaza inventarierea monumentelor istorice $i comunica anual si/sau la solicitari, la Institutul
National al Patrimoniului informatiile si datele necesare realizarii i actualizarii Listei Monumentelor
Istorice;
3. Declanseaza, din oficiu sau la cerere, procedura de clasare sau, dupa caz, de declasare a bunurilor
imobile in si, respectiv, de modificare a categoriilor si grupelor monumentelor istorice, intocmind, in
acest sens, dosarele de clasare sau, dupa caz, de declasare ori de modificare a grupei sau categoriei §i
Tnaintandu-le spre analiza Directiei Patrimoniu Cultural din cadrul Ministerului Culturii;
4. Solicita Directiei Patrimoniu National din cadrul Ministerului Culurii declansarea procedurii de
clasare de urgenta in conditiile legii, in cazul bunurilor imobile aflate in pericol iminent de distrugere
sau de alterare fizica;
5. Comunica neintarziat declansarea procedurii de clasare sau, respectiv, de declasare, dupa caz,
proprietarului, titularului dreptului de administrare sau titularului altui drept real asupra bunurilor
imobile in cauza;
6. Intocmeste si comunica proprietarilor sau titularilor dreptului de administrare, dupa caz, Obligatia
privind folosinta monumentului istoric, act prin care sunt precizate conditiile si regulile de utilizare sau
exploatare si intrefinere a bunurilor mobile clasate monument istoric;
7. Verifica, analizeaza, rezolva si raspunde de rezolvarea solicitarilor, documentatiilor, situatiilor,
problemelor referitoare la procesul de avizare a interventiilor asupra monumentelor istorice si imobilele
situate in zonele lor de protectie, intocmeste si emite avizul de specialitate, in urma consultarii
Comisiilor de specialitate, potrivit competentelor stabilite prin lege si prin  regulamentele si
instructiunile emise de ministerul de resort.
8. Monitorizeaza, asigura inspectia si controlul propriu privind respectarea prevederilor legale si a
normelor metodologice din domeniul protejarii monumentelor istorice in vederea respectarii avizelor de
specialitate emise, precum si in cazul interventiile nelegale asupra monumentelor istorice si zonele de
protectie ale acestora, de categorie monument, ansamblu, sit.
9. Tn cazul realizirii de lucrari neautorizate la imobile cu statut de monument istoric sau la cele aflate in
zonele de protectie ale acestora, sau care incalca avizele emise, personalul de inspectie abilitat dispune
intreruperea lucrarilor pana la intrarea in legalitate, aplica sanctiuni emitand si completand formulare si
inscrisuri prevazute de lege si, dupa caz dipune revenirea la situatia inifiald sau sesizar ea organelor de
urmarire/cercetare penala;
10.Verifica, analizeaza, rezolva si raspunde de rezolvarea solicitarilor documentatiilor, situatiilor,
problemelor referitoare la procesul de avizare pentru sectiunile de specialitate din planurile urbanistice
generale ale unitagilor administrativ-teritoriale, planurile urbanistice zonale, precum si din planurile
urbanistice de detaliu si emite avizul de specialitate, in urma consultarii Comisiilor de specialitate, care
au ca obiect monumetele istorice si zonele de protectie ale acestora, de categorie monument, ansamblu,
sit grupa B.
11. Face propuneri, analizeaza si isi nsuseste sarcinile ce 1i revin pe linia avizarii programului de
conservare a monumentelor istorice inscrise in Lista monumentelor istorice In grupa B din judetul de
competenta;
12. Analizeaza, verificd si propune avizarea solicitarilor proprietarilor cu privire la introducerea
monumentelor istorice in circuitul public prin respectarea de catre proprietari a conditiilor
corespunzatoare de vizitare, fotografiere, filmare, reproducere si de publicitate;
13. Tnregistreazi angajamentele scrise ale persoanelor fizice care dobandesc prin mostenire sau donatie
un bun imobil clasat monument istoric utilizat ca locuinta sau pentru activitati necomerciale, privind
intentia de a executa, 1n termen de 12 luni, lucrari de consolidare si restaurare stabilite prin documentatie
tehnicd aprobata si avizata potrivit legii si avizeaza, in situatii justificate, prelungirea cu inca 12 luni a
termenului asumat prin angajament ;
14. Colaboreaza cu autoritatile administratiei publice locale din judetul de competenta solicitandu-le
toate informatiile actualizate din domeniul protejarii monumentelor istorice precum si adoptarea
masurilor de protejare si interzicere a circulatiei vehiculelor grele si transportul de materiale explozive in
zona de protectie a monumentelor istorice, de aplicare a Insemnelor distinctive si a siglelor de
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monumente istorice, de control a intretinerii acestor insemne si sigle de catre proprietar, de asigurare a
pazei si protectiei monumentelor istorice aflate in domeniul public si privat al statului sau abandonate
ori aflate in litigiu, precum si a masurilor de oprire a lucrarilor de construire sau desfiintare in situatia
descoperirii de vestigii arheologice si de organizare a pazei acestora;

15. Instiinteaza in scris proprietarii sau titularii drepturilor reale asupra monumentelor istorice din
judetul de competenta despre obligatiile ce le revin prin lege ca urmare a regimului juridic special al
bunurilor imobile in cauza;

16. Exercita orice alte atributii stabilite conform normelor legale in vigoare privind protejarea
monumentelor istorice si a patrimoniului arheologic;

17. Constata contraventii si aplicd amenzi pentru nerespectarea prevederilor legale in domeniul protejarii
monumentelor istorice in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

18. Asigurd consultantd de specialitate gratuitd pentru proprietari privind regulile de protejare a
financiar (din partea autoritatilor locale, centrale sau prin diverse programe de finantare);

19. Analizeaza, rezolva si raspunde de rezolvarea solicitarilor de exercitare/neexercitare a dreptului de
preemtiune al statului roman prin Ministrul Culturii la vanzarea monumentelor istorice de categorie
monument, ansamblu, sit - grupa B, conform dispozitiilor legale in vigoare;

20. Formuleaza si inainteaza periodic catre Directia Patrimoniu Cultural National propuneri ce vizeaza
imbunatatirea cadrului legislativ pentru protejarea patrimoniului cultural national, in general, si a
monumentelor istorice si arheologie, in special.

o in domeniul protejirii patrimoniului arheologic:

1. Identifica siturile arheologice prin repere si coordonate si asigura marcarea lor pe harta;

2. Asigura transmiterea autorizatiilor de sapatura /cercetare/supraveghere arheologica emise de
Ministerul Culturii catre institutiile /persoanele fizice si juridice, autorizate in domeniu;

3.Urmareste si controleaza respectarea autorizatiei de sapaturd/cercetare preventiva/supraveghere
arheologica, a Regulamentului sapaturilor arheologice, precum si a standardelor si procedurilor
arheologice, de catre institutiile organizatoare ale cercetarilor si responsabilii stiintifici ai lucrarilor in
raza teritoriala a judetului de competentd, sesizand Ministerul Culturii in cazul in care se constata
incalcarea lor;

4. Tntocmeste referatele de specialitate pentru lucririle ce urmeazi si fie efectuate in zonele cu
patrimoniu arheologic evidentiat intamplator;

5. Asigura supravegherea de specialitate a lucrarilor la care au fost consemnate descoperiri arheologice
intamplatoare, declansand, dupa caz, procedurile de clasare prevazute de lege si anunta politia si
jandarmeria cu privire la descoperirile arheologice intdmplatoare, pentru asigurarea pazei si/sau
supravegherii zonei respective;

6. Emite Certificatul de descarcare de sarcind arheologica, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare si Standardele si Procedurile arheologice aprobate de Ministerul Culturii;

7. Primeste bunurile mobile rezultate in urma descoperirilor arheologice intamplatoare predate de
descoperitor in termen de maximum 72 de ore si, procedeaza potrivit prevederilor legale in vigoare
privind protejarea patrimoniului cultural national mobil;

8. Constata contraventii si aplicd sanctiuni, potrivit legislatiei in vigoare, in cazul nerespectarii
reglementdrilor privind protejarea patrimoniului arheologic.

e Tn domeniul monumentelor de for public:

1. Realizeaza inventarierea monumentelor de for public din raza de competenta;

2. Verifica, analizeaza, rezolva si raspunde de rezolvarea documentatiilor/situatiilor/ problemelor
referitoare la procesul de avizare a realizarii de monumete de for public sau de interventie asupra
acestora, intocmeste si emite avizul de specialitate, in urma consultarii Comisiilor de specialitate,
potrivit competentelor stabilite prin lege si regulamentele si instructiunile emise de Ministerul Culturii.
3. Tn cazul realizirii de lucriri neautorizate de realizare sau de interventie asupra monumentelor de for
public, sau care incalca avizele emise, personalul de inspectie abilitat dispune intreruperea lucrarilor
pana la intrarea in legalitate, aplicd sanctiuni emitand si completand formulare §i Inscrisuri prevazute de
lege si, dupa caz dipune revenirea la situatia initiala;



Compartimentul Patrimoniu Cultural National Mobil si Imaterial;

e Colaboreaza si aduce la indeplinire sarcinile trasate de Directia Patrimoniu Cultural in domeniul
patrimoniului cultural national mobil,;

e TIntocmeste baza de date privind evidenta bunurilor culturale mobile clasate, aflate pe raza teritoriald a
judetului de competenta;

o Tnregistreaza cererile de clasare a bunurilor culturale mobile detinute de institutii nespecializate, de
culte religioase, de alte persoane juridice, precum si de persoane fizice;

e Verifica la societatile comerciale in curs de privatizare, cu sediul in judetul de competentd, bunurile
culturale mobile susceptibile de a fi clasate si declangeaza procedura de clasare, in termen de 10 zile
de la inregistrarea comunicarii privind Inscrierea acestora pe lista de privatizare;

e Declangeaza procedura de clasare a bunurilor arheologice descoperite intimplator si decide, in baza
propunerii Comisiei Nationale a Muzeelor si Colectiilor, cu privire la institutia publica specializata
careia i se vor transmite In administrare bunurile arheologice respective;

o TInregistreaza si solutioneazi instiintirile primirilor din judetul de competenti privind bunurile
arheologice descoperite intamplator de persoanele fizice si predate de acestea, preia bunurile astfel
predate, stabileste prin experti acreditati valoarea bunurilor respective precum si institutia publica
specializatd in administrarea cdreia se vor transmite bunurile n cauza;

e Intocmeste documentatia prevazuti in vederea clasarii bunurilor culturale mobile;

e Tnainteazia Comisiei Nationale a Muzeelor si Colectiilor propunerile de clasare;

o Tnregistreaza, centralizeaza, verificd si gestioneazi instiintarile de schimbare a proprietarului sau
detindtorului, in cazul bunurilor culturale mobile clasate aflate in evidenta;

o Tnregistreaza, centralizeazi, verifici si gestioneaza comunicirile proprietarilor, titularilor de drepturi
reale, titularilor drepturilor de administrare sau ale detinatorilor cu orice titlu ai bunurilor culturale
mobile clasate privind pierderea, furtul sau distrugerea totald sau partiala a acestor bunuri si anunta
imediat, 1n scris, organele de politie competente teritorial;

e Controleaza periodic si/sau la sesizdri starea de conservare si de securitate a bunurilor culturale
mobile clasate aflate in evidentd, acordand consultantd de specialitate ori de cate ori este necesar
si/sau la solicitarea proprietarilor sau titularilor altor drepturi reale;

e Face propuneri de includere in prioritatile de restaurare a bunurilor mobile clasate in tezaur aflate la
institutiile nespecializate, cultele religioase sau la alte persoane juridice decat institutiile publice
specializate, precum si la persoanele fizice din judetul de competenta;

e Organizeaza, realizeaza si actualizeaza evidenta registrelor agentilor economici din judetul de
competenta autorizati sa comercializeze, prin vanzare publica sau prin intermediere, bunuri culturale
mobile;

e Verifica respectarea obligatiile ce le revin agentilor economici autorizati, in conditiile legii, sa
comercializeze bunuri culturale mobile;

e Elibereaza, pe baza expertizei, certificatul de export intocmit potrivit normelor metodologice privind
exportul definitiv sau temporar al bunurilor culturale mobile aflate Tn proprietatea persoanelor fizice
sau a persoanelor juridice de drept privat;

e Verifica documentatiile depuse de titularii dreptului de administrare asupra bunurilor culturale mobile
aflate in proprietate publica, privind exportul temporar al acestor bunuri si elibereaza certificatul de
export numai pentru perioada pentru care este valabil contractul de asigurare a bunurilor respective;

e Constatd contraventii si aplicd sanctiuni in conformitate cu legislatia in vigoare privind protejarea
patrimoniului cultural national mobil;

e Colaboreaza si stabileste, impreuna cu structurile abilitate ale Ministerului Apararii Nationale si ale
Ministerului Administratiei si Internelor, dupa caz, masurile de protectie a bunurilor culturale mobile
si imobile, in caz de conflict armat sau de calamitati naturale;

e Initiazd si sprijind, 1n conditiile legii, actiuni de revitalizare a traditiilor si obiceiurilor locale, a
ocupatiilor specifice traditionale, de formare a specialistilor si meseriasilor in domeniul artizanatului
si mestesugurilor traditionale;

o Indeplineste orice alte atributii stabilite prin normele emise in conformitate cu prevederile Legii nr.
182/2000, cu modificarile si completarile ulterioare.



Compartimentul Financiar-Contabilitate, Resurse Umane si Administrativ.
Resurse Umane

Tntocmeste statul de functii si de personal al Direcfiei conform cerintelor si aprobarilor ministerului
de resort pe care le supune aprobarii conducerii institutiei;

Organizeaza concursurile si examenele pentru ocuparea functiilor publice, pentru promovarea in
trepte profesionale / grade superioare si a posturilor contractuale vacante in cadrul Directiei;
Tntocmeste documentatia necesard pentru numirea in functii publice, respectiv pentru incadrarea pe
posturile contractuale, incetarea raporturilor de serviciu sau munca, incadrarea, promovarea,
transferarea, detasarea, numirea pe functii publice temporar vacante, precum §i pentru concedierea
sau incetarea contractelor individuale de munca, pentru personalul contractual (referat de aprobare si
proiect decizie);

Contribuie la procesul de evaluare a performantelor profesionale individuale anuale ale functionarilor
publici si personalului contractual, in scopul aplicarii in conditii de legalitate a procedurilor de
evaluare si gestioneaza Rapoartele si Fisele de evaluare ale personalului Directiei,in conditiile legii;
Intocmeste documentele referitoare la avansarea in clase, grade profesionale sau trepte de salarizare
ale functionarilor publici;

Actualizeaza statul nominal de functii al Directiei , in raport cu modificarile intervenite in structura
de personal sau in ceea ce priveste drepturile salariate;

Intocmeste situatii statistice, sinteze, informari referitoare la activitatea de personal a Directiei,
solicitate de institutiile competente;

Furnizeaza directiei/serviciului/compartimentului de specialitate din cadrul ministerului, informatiile
si documentatia necesare intocmirii si fundamentarii Anexei la Legea bugetului de stat sau ori de cate
ori intervin solicitari ale directiei de specialitate din cadrul ministerului vizand acest domeniu;
Gestioneaza (intocmeste, actualizeaza, modificad, completeazd) Fisele de post ale functionarilor
publici si personalului contractual din cadrul Direcfiei,

Raspunde de intocmirea si actualizarea registrului deciziilor Directiei si a registrului general de
evidenta a salariatilor, de intocmirea evidentei electronice a salariatilor si transmiterea informatiilor
necesare catre ITM, a registrului unic de control si a tuturor celorlalte registre cerute de lege, in
materie;

Gestioneaza declaratiile de avere ale personalului si declaratiile de interese ale functionarilor publici,
consemnand evidenta acestora in registrul special, potrivit legii,

Gestioneaza dosarele profesionale ale functionarilor publici, in conditiile legii;

Intocmeste planul anual de formare profesionald a angajatilor si tine evidenta participarii
functionarilor publici si a personalului contractual la programele de formare si perfectionare;
Intocmeste planul de ocupare a functiilor publice din cadrul Directiei, potrivit legii;

Supune aprobarii conducerii institutiei programarea anuala a concediilor legale de odihnd pentru
angajatii Directiei, s1 urmareste modul de respectare a acesteia;

Intocmeste dosarele de pensionare pentru angajatii Directiei, conform prevederilor legale;

Elibereaza adeverinte de vechime in munca si sporuri precum si copii dupa actele din dosarele
profesionale sau alte documente solicitate de catre salariatii Directiei, in conditiile legii;

Raspunde de activitatea de consiliere eticd si monitorizarea respectarii normelor de conduita ale
functionarilor publici din cadrul Directiei, potrivit Art. 21 alin. (1) din Legea nr. 7/2004, republicata.

Financiar, Contabilitate, Administrativ

Elaboreaza propuneri privind intocmirea proiectului anual al bugetului de cheltuieli si al bugetului de
venituri i cheltuieli gestionat din fonduri extrabugetare;

Fundamenteaza solicitarea lunard privind necesarul de credite bugetare pentru cheltuielile de
personal, bunuri si servicii si cheltuieli de capital cu incadrarea in prevederile bugetare aprobate;
Urmareste derularea contractelor prin incadrarea platilor efectuate in prevederile aprobate;

Tntocmeste documentatia necesara efectudrii platilor privind contributii si cotizatii la organisme
internationale potrivit acordurilor incheiate si legislatiei in vigoare;

Analizeazad disponibilul din extrasele de cont pentru incadrarea acestuia in limita creditelor bugetare
deschise;

Tntocmeste documentatia necesara obtinerii vizei de control preventiv propriu;
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Efectueaza operatiuni de plati prin casierie si prin Trezoreria Statului din creditele bugetare aprobate
si din veniturile extrabugetare incasate pe seama Directiei, In baza documentelor aprobate, conform
legislatiei in vigoare;

Lunar, intocmeste executia bugetara a platilor de casd pentru bugetul de cheltuieli si bugetul de
venituri i cheltuieli gestionat din fonduri extrabugetare;

Asigura inregistrarea in contabilitate a platii cheltuielilor din credite bugetare si venituri
extrabugetare, In conditiile legii;

Tntocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale si le transmite ministerului de resort, la
termenele stabilite de acesta;

Trimestrial, intocmeste si depune la Institutul National de Statistica, Darea de seama privind
realizarea investitiilor,

Tntocmeste statele de plata a salariilor si a celorlalte drepturi de natura cheltuielilor salariale pentru
angajatii Directiei;

Raspunde de corectitudinea calculului salariilor, intocmirea la timp a documentelor de platd a
acestora si alimentarea cardurilor de salarii;

Intocmeste si depune la Trezoreria Statului situatiile centralizatoare privind plata drepturilor salariale
ordinele de plata pentru retinerile din salarii etc.;

Lunar, intocmeste si depune declaratiile privind impozitul pe venituri, contribugia privind asigurarile
sociale de stat, contributia privind asigurdrile de sdnatate, contribugtia la fondul de somaj, contributia
privind indemnizatiile de concediu medical;

Lunar, intocmeste si depune la Institutul National de Statisticd, Darea de seama privind fondul de
salarii realizat si impozitul aferent;

Lunar, intocmeste si transmite la ministerul de resort situatia privind monitorizarea cheltuielilor de
personal, la termenele stabilite de acesta;

Elaboreaza propuneri privind derularea operatiunilor de inventariere anuala sau periodica, dupa caz;
Propune modalitd{i de valorificare a bunurilor propuse a fi scoase din functiune sau declasate, dupa
caz,

Elaboreaza propuneri privind Planul anual de achizitii, conform prevederilor legale in vigoare;
Intocmeste propuneri privind realizarea de achizitii de bunuri si servicii;

Intocmeste note de fundamentare, materiale de sinteza si situatii privind programul de investitii
finantat de la bugetul de stat sau din venituri extrabugetare, dupa caz;

Propune spre aprobare componenta comisiilor de evaluare oferte, negociere, achizitie directd, de
rezolvare a contestatiilor, de receptie;

Asigura intocmirea documentatiei de elaborare si prezentare a ofertei la procedurile de achizifii
publice organizate de Directie;

Asigura intocmirea formalitatilor de publicitate/comunicare pentru procedurile organizate si
vanzarea/transmiterea documentatiei de elaborare si prezentare a ofertei;

Asigura formalitatile de derulare a procedurilor de achizitii publice: publicarea in SEAP a anunturilor,
primirea documentatiilor, comunicarea rezultatelor, gestionarea situatiilor legate de contestatii, dupa
caz, incheierea contractelor de achizitii publice;

Asigurd intocmirea si transmiterea catre Ministerul Economiei si Finantelor Publice a datelor
referitoare la monitorizarea atribuirii contractelor de achizitii publice;

Urmareste realizarea contractelor de intretinere, curatenie, salubritate si de furnizare de utilitati;
Primeste, verifica si certifica facturile sosite de la furnizori (energie electrica, termica, gaze naturale,
apa-canal, salubritate, achizitii de materiale si piese de schimb, etc).

Raspunde de buna desfasurare a activitatii serviciului de paza al imobilului;

Raspunde de activitatea privind reparatiile curente ale imobilului si ale bunurilor institutiei,

Raspunde de utilizarea conforma a bunurilor aflate in patrimoniul Directiei;

Propune modalitdti de asigurare a evidentei, inventariere arhivare si pastrare a documentelor
intocmite la nivelul compartimentelor din cadrul Directier,

Propune masuri privind desfasurarea activitatii de paza si stingere a incendiilor;

Exercita, In conditiile legii si cu respectarea prevederilor OMFP nr. 1792/2003, activitatea de control
financiar preventiv propriu organizat la nivelul Directiei;
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e TIntocmeste proiectul de decizie anuald de inventariere a patrimoniului Direcfiei, pe care 0 supune
aprobarii conducerii institutiei; urmareste si raspunde de bunul mers al inventarierii anuale;

e Organizeaza si coordoneaza activitatea financiar - contabilda precum si de ordin administrativ la
nivelul Directiei si raspunde de bunul mers ai activitatilor desfasurate in cadrul compartimentului;

e Propune conducerii institutiei, in conditiile legii, masuri privind sustinerea financiard a programelor si
proiectelor culturale derulate in parteneriat cu institutii publice, organizatii neguvernamentale sau
persoane fizice, pe care le supune aprobarii directorului executiv;

e Prezinta conducatorului institutiei, in vederea avizarii, propuneri cu privire la fundamentarea si
elaborarea proiectului bugetului anual de cheltuieli al Directiei;

e Prezintd conducdtorului institutiei, in vederea avizarii, propuneri privind fundamentarea si elaborarea
proiectului bugetului anual de venituri si cheltuieli gestionat in regim extrabugetar;

e Prezintd conducatorului institutiei propuneri privind masurile de optimizare a cheltuielilor Directie si
de manageriere a riscurilor, iIn domeniul de competenta;

e TIntocmeste registrul jurnal, cartea mare si registrul inventar, conform prevederilor Legii nr. 82/1991 a
contabilitd{ii, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Raspunde de conducerea, utilizarea/exploatarea, de starea tehnica si de intretinerea corespunzatoare a
masinii, in asa fel Incat la orice ord autoturismul sd fie pregatit pentru deplasare;

e TIntocmeste documentele specifice de transport/deplasare cu autoturismul;

e Asigura activitatea de magaziner, respectiv gestionar, prevazuta de Legea nr. 22/1969, cu
completarile si modificarile ulterioare, privind angajarea gestionarului, constituirea de garanfii si
raspunderea in legdtura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritati sau institutii publice;

e Intocmeste, completeaza si raspunde de N.I.R.-uri, bonuri de consum pentru materiale, obiecte de
inventar, mijloace fixe, piese de schimb si combustibili achizifionate de institutie, de darea lor in
folosintda angajatilor si de instructajele specifice folosirii fiecarui utilaj/aparat/instrument de
lucru/obiect de inventar, etc. ce se impun a fi facute fiecarui salariat in parte la venirea/plecarea din
institutie, la achizitionarea unui bun nou si in alte situatii similare.

C) Programul de functionare
Programul de functionare al institutiei, in conditiile de normalitate sanitara, este urmatorul:

Luni 8.00 -16.30

Marti  8.00 - 16.30

Miercuri 8.00 - 16.30

Joi 8.00-16.30

Vineri  8.00 - 14.00
In conditii de precaritate sanitard (nationald/europeani/globald) instituite conform legii, Programul de
functionare se modificd functie de imperativele protejarii sdnatatii si prevenirii Tmbolnavirilor
functionarilor publici si a publicului (stare de urgenta, de alertd, etc) asiguranduse comunicarea
permanenta cu publicul prin mijloacele on-line, postale, electronice, telefonice, pe intreaga durata a
programului de lucru.

d) Programul de audiente al Directiei Judetene pentru Culturd Briila

Programul institutiei pentru sustinerea audientelor de catre directorul executiv al institutiei este n
fiecare zi de marti, intre orele 14.00-15.00.

In conditii de precaritate sanitard (nationald/europeani/globali) instituite conform legii, Programul de
audiente se modificd functie de imperativele protejarii sdnatatii si prevenirii imbolndvirilor
functionarilor publici si a publicului (stare de urgenta, de alerta, etc) asigurdnduse comunicarea
permanentd cu publicul prin mijloacele on-line, postale, electronice, telefonice, pe intreaga durata a
programului de lucru.

e) Programul de relatii cu publicul
Programul de relatii cu publicul, in conditiile de normalitate sanitard, este urmatorul:
Luni 08:30 —18:30
Marti 09:00 — 12:00

12



Miercuri  13:00 — 16:00
Joi 09:00 — 12:00
Vineri 09:00 —12:00

In conditii de precaritate sanitara (nationald/europeani/globala) instituite conform legii, Programul de
relatii cu publicul se modifica functie de imperativele protejarii sanatatii si prevenirii imbolndvirilor
functionarilor publici si a publicului (stare de urgenta, de alertd, etc) asigurandu-Se comunicarea
permanentda cu publicul prin mijloacele on-line, postale, electronice, telefonice, pe intreaga duratd a
programului de lucru.

3. Numele si prenumele persoanelor din conducerea Directiei Judetene pentru Cultura si ale
functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice

Director Executiv: Ana Harapescu

Responsabilul cu difuzarea informatiilor publice: Consilier Superior Balcan George

4.Datele de contact ale Directiei Judetene pentru Culturi Braila
- Denumirea: Directia Judeteand pentru Cultura Braila
- Sediul: Judetul Braila, Muncipiul Briila, Str. Mihai Eminescu nr. 10-12
- Cod postal: 810024
- Numerele de telefon: 0239/611505; fax: 0239/612622
- Adresa de e-mail: djcbraila@yahoo.com
- Pagina de Internet: http://djcbr.cultura.ro/
- Blog: http://brailadjc.blogspot.com/

5. Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil
a) Sursele financiare
Directia Judeteana pentru Cultura Braila are doud surse de finantare si anume:
a.1- Buget de stat - de la Ministerul Culturii ordonator principal de credite — Buget de venituri si
cheltuieli 2020.
a.2- Venituri extrabugetare din incasari, conform prevederilor Legii nr. 422/2001,
republicata.
b) Bilantul contabil /2020
c) Contul de executie a bugetului — cheltuieli /2020

6. Programele si strategiile proprii
Raportul activitatii DJC Braila pe anul 2020

\l

. Lista cuprinzand documentele de interes public
Regulamentul de organizare si functionare a DJC Braila,
Regulamentul Intern al DJC Briila;
Organigrama Directiei Judetene pentru Cultura Braila;
Atributiile departamentelor/compartimentelor/responsabililor de activitati,
Bugetul de venituri si cheltuieli;
Bilantul contabil;
Raportul anual de activitate;
Lista monumentelor istorice din Judetul Braila;
Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate;
Declaratiile de avere si de interese (link), ale functionarilor publici din cadrul DJC Briila.
Lista actelor normative care reglementeaza organizarea si functionarea D JC Braila.
Comunicate de presa / Informatii de presa / Invitatii / Diverse materiale informative.

8.Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii
¢ Note contabile;
e Balanta de verificare;
e Stat de plata salarii,
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Declaratii salariale;

Fise de cont analitice;

Facturi fiscale;

Chitante;

Inventare;

Ordine de deplasare;

Note intrare receptie;

Bonuri;

Fise de inventar;

Registrul de casa,

Registrul jurnal;

Registrul inventar;

Registrul carte mare;

Registrul de evidentd a salariatilor;

Registrul de evidentda CFP;

Registrul unic de control,

Registrul intrare-iesire corespondenta;

Registrul declaratiilor de avere;

Registrul declaratiilor de interese;

Registrul vizitatorilor;

Condica de prezenta;

Condica interna de predare-primire documente;
Condica deplasari teren;

Pontaje;

Cererti;

Proiecte;

Dosare de personal ale angajatilor (personal contractual);
Dosare profesionale (functionari publici);

tat de functii;

Fisa postului;

Buget de venituri si cheltuieli;

Documentatie clasare/declasare bunuri culturale mobile si/sau monumente istorice si de arheologie;
Adrese / Corespondenta,

Sesizari;

Avize;

Adeverinte;

Somatii, minute, notificari;

Citatii;

Drepturi de preemtiune;

Fisa analitica a monumentului istoric;
Proces-Verbal de constatare privind starea generald de conservare a monumentelor;
Obligatia privind folosinta monumentului istoric;
Decizii / dispozitii;

Ordine (ale ministrului culturii, ale presedintelui ANFP si ale prefectului judetului Braila);
Rapoarte;

Planificari;

Contracte;

Dosar de presa,

Fotografii / inregistréri audio-video;
Chestionare;

Procese-verbale de predare-primire;
Procese-verbale ale comisiilor de la nivelul institutiilor;
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Procese-verbale de control;

Note de constatare;

Nomenclator arhivistic;

Registrul mesaje telefonice / convorbiri telefonice;
Protocoale / Acorduri de colaborare/ Parteneriate;
Evidente;

Memorii / Contestatii / Sesizari,

9. Modalitatea de contestare a deciziei autoritafii sau a institutiei publice in situatia in care
persoana se considera viatimata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public
solicitate.

Modalitatile de contestare a deciziei autoritdfii sau a institugiei publice in situatia in care
persoana se considerd vatdmatd in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate
sunt cele prevazute in Capitolul III, Art.21 si Art.22 din Legea nr. 544 / 2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, si Art.31 si Art.32 din H.G. 123/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001.

»wCAPITOLUL III:

Art. 21

(1) Refuzul explicit sau tacit al angajatului desemnat al unei autoritati ori institutii publice pentru
aplicarea prevederilor prezentei legi constituie abatere si atrage raspunderea disciplinara a celui
vinovat.

(2) Impotriva refuzului previzut la alin. (1) se poate depune reclamatie la conducdtorul autoritdfii sau
al institutiei publice respective in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta de catre persoana
lezata.

(3) Daca dupa cercetarea administrativa reclamatia se dovedeste intemeiata, raspunsul se transmite
persoanei lezate in termen de 15 zile de la depunerea reclamatiei si va contine atat informatiile de
interes public solicitate initial, cat si mentionarea sanctiunilor disciplinare luate impotriva celui
vinovat.

Art. 22

(1) Tn cazul in care 0 persoand se considerd vatamatd in drepturile sale, previzute in prezenta lege,
aceasta poate face pldangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a carei raza
teritoriala domiciliaza sau in a carei raza teritoriala se afla sediul autoritatii ori al institutiei publice.
Plangerea se face in termen de 30 de zile de la data expirarii termenului prevazut la art. 7.

(2) Instanta poate obliga autoritatea sau institutia publica sa furnizeze informatiile de interes public
solicitate si sa plateasca daune morale si/sau patrimoniale.

(3) Hotararea tribunalului este supusa recursului.

(4) Decizia Curtii de apel este definitiva si irevocabila.

(5) Atdt pldangerea, cdt §i apelul se judeca in instanta in procedura de urgenta si sunt scutite de taxa de
timbru.”

Persoana care considera ca i s-a incalcat dreptul de acces la informatiile de interes public poate
adresa 0 reclamatie administrativa conducatorului institutiei, in termen de 30 de zile de la data la care a
luat cunostinta de refuzul explicit sau tacit de furnizare a datelor solicitate, la sectiunca E-administratie /
Formulare-tip / Model reclamatie administrativa, la urmatorul link: http://djcbr.cultura.ro/index.php/e-
administratie/formulare-tip
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